操作说明
一前言：
1.系统网址：http://oep.jlu.edu.cn
2.知道密码的情况下利用用户名和密码组合进行登录。
3.不知道密码或者首次登录系统的用户，需要用微信关注公众号找回密码。具体步骤如下：
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点击箭头所指示的找回密码
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然后仔细阅读操作说明，按照操作说明来操作。
二、学生操作
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1、登录系统之后会看到“我的主页”，显示一些关于自己的信息。
2、可以点击左侧菜单中‘开放项目’查看所有开放性创新实验项目列表。
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3、也可以点击左侧菜单中‘全局搜索’，搜索项目、教师姓名、学院、教师姓名拼音等关键词，在搜索结果列表找开放性创新实验项目。题目状态为正常的项目是本学期可以申请的项目。
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4、点击项目标题，可以进入项目介绍页面。在项目介绍页面一定要仔细阅读项目简介、面向专业类别信息，不要盲目申请，避免将来所有申请书都被作废，本学期将无法进行开放性创新实验
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5、点击箭头所指的‘我要参与该项目’按钮，进入申请书页面，填写申请理由，主要包括自己对项目的理解、个人特长、个人成绩等信息。内容不能太少，必须超过20个字。
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6、提交成功后，会有成功的提示。
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7、每名学生可以最多提交5份申请，也可以少于5份。本次采取报志愿形式进行申报，学生可以调整所有申请的顺序。将来在老师同意的项目中进行选取，排在最前面的作为首选，排在第二位的作为备选（例如：同学申请了ABCDE五个项目，顺序为ACBED，AB两个项目的老师不同意该生的申请，CDE三位老师同意了，那么将来C项目作为首选，E项目作为备选）
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8、在“我的主页”可以找到“调整顺序”按钮，进入之后，拖动右侧条目可以对所申请的项目进行排序，之后点击返回我的主页。
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9、点击项目标题，进入项目介绍页面，页面的最下方可以看到申请该项目的学生列表，学生只能看到自己的信息，其他学生的信息会隐藏。
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10、点击‘查看申请书’按钮，可以查看自己之前提交的申请内容，如果想要修改内容，需要删除该申请书之后，重新提交，已经提交过申请的题目不能再提交申请，同一项目编号的所有项目，只能申请一次。点击‘删除’按钮，即可删除该申请书，点击‘返回’按钮则返回项目介绍页面。
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三、教师操作
教师已经设置过项目开启工作，大部分操作已经熟悉，这里只做新增功能介绍。
1、本次学生申请项目采取志愿形式进行，每名学生可以最多提交5份申请，也可以少于5份。学生可以调整所有申请的顺序。将来在老师同意的项目中进行选取，排在最前面的作为首选，排在第二位的作为备选（例如：同学申请了ABCDE五个项目，顺序为ACBED，AB两个项目的老师不同意该生的申请，CDE三位老师同意了，那么将来C项目作为首选，E项目作为备选，D轮空）
2、在项目介绍页面最下方，可以看到所有申请该项目的学生的申请书。点击‘查看申请书’按钮，可以了解学生的申请理由。
以刚才的申请书为例，如下图所示：
[image: image13.png]piic

ERIBATIE

EREEE

#E

2014

0

2017-03-21 16:34:19

IALAF R L HATARS |, 5
S EHEFREE , 26

BIREZE , TR

BERRERES

IRERER




点击同意按钮，则代表同意该生的申请，等所有老师操作完毕，根据学生的志愿顺序来决定首选、备选或者轮空。
如果教师点击删除按钮，则代表删除该申请书，教师也可以不做任何操作，到达时间节点，系统自动删除该申请书。
